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La biblioteca y su organizaciéon es un pequefio manual dirigido a personas que se inician en la
profesion de bibliotecario o que, simplemente, se enfrentan a la organizacién de una biblioteca,
incluso de una biblioteca particular de trabajo.

Contiene nociones basicas de las técnicas bibliotecarias, incluyendo aspectos como los tipos de
catdlogos, principios generales de clasificacion y ordenacion de fondos, problemas de
conservacion de libros, instalacion de materiales bibliogréficos especiales, y posibles
aplicaciones de lainforméatica. También resume y comenta |as normas de catalogacion y permite
conocer |os aspectos mas importantes a tener en cuenta en la redaccién de fichas bibliogréficas.
Se incluye, asimismo, un glosario con definiciones de los términos méas usuales en
biblioteconomiay un indice tematico.
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