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Outlook no es solamente un excelente gestor de correo electronico, sino también un programa
para administrar multiples tareas, actividades y contactos. La nueva version Outlook 2007
incorpora una serie de mejoras para sacarle e méximo partido a la aplicacion, como la nueva
interfaz, mucho mas intuitiva que la anterior, y una integracion total con el resto de componentes
de Office. Las nuevas opciones de blsgueda, de correccidn ortogréfica y de ordenamiento del
panel principal servirdn para unamejor organizacion del tiempo y 1os recursos.

En este libro encontrara todo |o necesario para usar 6ptimamente el correo electronico. Aprendera
a agregar nuevos contactos, enviar e-mails de todo tipo, organizar los mensajes o colaborar con
otras personas. En los primeros capitulos vera cdmo organizar sus mensgjes, citas, eventos y
reuniones, para posteriormente programar tareas, usar el calendario o trabajar en remoto.

En el CD-ROM encontrara los archivos de préctica de los capitulos y otros recursos, asi como
una version de evaluacion de Office 2007.
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