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Ofrecerle una introduccién general acerca de la pantallainicial de Excel, con una descripcion de
los distintos elementos.

Explicarle cdmo realizar célculos béasicos, introduciendo férmulas en las celdas.

Ensefiarle a utilizar Funciones simples: formulas «preparadas» que le ayudaran a crear caculos
sofisticados de manera sencilla

Explicarle cdmo dar formato a su hoja de cdlculo paralograr que tenga un mejor disefio y que sea
maés f&cil deleer.

Ensefiarle a configurar sus paginas sobre papel, por ejemplo crear encabezados y pies de pagina,
centrar las hojas de célculo entre margenes y repetir filasy columnas en cada pagina de papel.

Bésicamente. este cuaderno se centrara en cuentas mas bien simples y a pequefia escaa.
Proximamente, el editor quiere publicar un cuaderno para usuarios avanzados, que abarcara
formulas y funciones mas complejas, y explicard cOmo gestionar grandes cantidades de datos,
bases de datos, tablas dinamicas, subtotales, etc.
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