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El propósito de este manual es ayudar a escribir un trabajo de investigación y a buscar, organizar
y presentar la información obtenida con tal objeto. Porque si difícil es comenzar un proyecto de
investigación, aún lo es más terminarlo, ya que no es sencillo tener una idea exacta de cómo
acometer una empresa de esa complejidad. 
Para ello, este trabajo: 
-ayuda a elegir un tema 
-ayuda a desarrollar un esquema 
-sugiere técnicas para redactar fichas y apuntes 
-enseña a utilizar correctamente los recursos que las bibliotecas y los archivos ponen a nuestro
alcance 
-explica cómo preparar la bibliografía 
-da sugerencias para ampliar el es-quema de un trabajo preparado en un estilo literario adecuado
y 
-ofrece procedimientos para redactar y presentar el texto final del trabajo. 
Todas estas sugerencias e indicaciones tienen por objeto poder acometer la realización de
cualquier trabajo de investigación _como ensayos, tesinas, tesis o artículos_, con pautas y guías
que faciliten tanto la concepción como la investigación y la redacción posterior, de una manera
detallada y en un lenguaje simple y claro.
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