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Este manual de Archivística es una sistematización completa del conocimiento teórico, de las
normas y de las prácticas presentes en la gestión de los documentos y en la administración de los
archivos en el ámbito de las organizaciones, públicas y privadas. En él, se trata la materia desde
la perspectiva de las omnipresentes tecnologías de la información, pues tras siglos produciendo
documentos en papel, las organizaciones y los individuos basamos cada día más nuestras
actividades en documentos electrónicos cuya gestión plantea nuevos retos. Y a estos retos se
pretende dar respuesta también en estas páginas.La obra se dirige a alumnos universitarios y a
profesionales, así como a empresas e instituciones que quieran convertir sus documentos en
recursos de información y en pruebas seguras para el desarrollo de sus actividades.En el contexto
de la «sociedad de la información», la administración de archivos es un valor añadido que
proporciona eficacia y transparencia en la gestión, contribuye a la responsabilidad corporativa y
asegura la conservación del patrimonio histórico. Tal es el objeto de la Archivística y el de las
páginas deeste libro que pretende compendiarla.
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